
หน่วยงาน : งานการเงิน กองคลงั มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน
กระบวนงาน : การยมืเงินทดรองราชการ

ผูใ้ชบ้ริการ
เจา้หนา้ท่ี
การเงิน

หวัหนา้งานการเงิน/
ผอ.กองคลงั

ผูมี้อ  านาจ
อนุมติั

  เร่ิมกระบวนการ

1 รับสัญญาการยมืเงินจากหน่วยงาน

2 ตรวจสอบความถูกตอ้ง 10 นาที

3 เสนอหวัหนา้งานการเงิน/ผอ.กองคลงั 1 วนั

4 บนัทึกทะเบียนคุมลูกหน้ี 15 นาที

5 เขียนเช็คสัง่จ่าย 30 นาที

6 พิจารณาลงนาม 2 ชัว่โมง

7 แจง้ผูย้มืเงินมารับเช็ค 5 นาที

  ส้ินสุดกระบวนการ

รวมระยะเวลาการใหบ้ริการ 1 วนั 3 ชัว่โมง

ผูเ้ก่ียวขอ้ง/ผูรั้บผิดชอบ
ล าดบั ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา

ผังการปฏิบัติงาน


