
ผู้ใช้บริการ
เจ้าหน้าท่ี

การเงิน

หัวหน้างานการเงิน/

ผอ.กองคลัง

ผู้มีอ านาจ

อนุมัติ

  เร่ิมกระบวนการ

1 รับสัญญาการยืมเงินจากหน่วยงาน

2 ตรวจสอบความถูกต้อง 10 นาที

3 เสนอหัวหน้างานการเงิน/ผอ.กองคลัง 20 นาที

4 เสนอผู้มีอ านาจพิจารณา 4 ช่ัวโมง

5 บันทึกทะเบียนคุมลูกหน้ี 15 นาที

6 เขียนเช็คส่ังจ่าย 10 นาที

7 พิจารณาลงนามในเช็คส่ังจ่าย 2 ช่ัวโมง

8 แจ้งผู้ยืมเงินมารับเช็ค 5 นาที

  ส้ินสุดกระบวนการ

รวมระยะเวลาการให้บริการ 7 ช่ัวโมง

ผู้เก่ียวข้อง/ผู้รับผิดชอบ

ล าดับ ข้ันตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา

ผังการปฏิบัติงาน

หน่วยงาน : งานการเงิน กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

กระบวนงาน : การยืมเงินทดรองราชการ


